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Sygnalisci - procedura zgtoszen zewnetrznych

1. Dane kontaktowe umozliwiajace dokonanie zgloszenia zewnetrznego w Wyzszej
Szkole Strazy Granicznej

Zgodnie z zapisem § 4 ust. 1 Procedury zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych stanowiacej zatacznik do zarzadzenia nr 134 z dnia 20 grudnia 2024 r. Rektora-
Komendanta w sprawie ustalenia Procedury zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Wyzszej Szkole Strazy Granicznej zgtoszenia zewnetrzne mozna przekazywac za
posrednictwem nastepujacych kanatow:

1. ustnie:

1. na numer telefonu (94)34-44-396 (rozmowy nagrywane),

2. podczas bezposredniego spotkania z funkcjonariuszami, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 11i 2,
zorganizowanego na wniosek Sygnalisty w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego
whniosku;

2. pisemnie:

1. na adres poczty elektronicznej - zgtoszeniezewnetrzne.wssg@strazgraniczna.pl;

2. w postaci papierowej przedkladanej osobiscie do upowaznionych funkcjonariuszy, o ktérych
mowa w § 3 ust. 1 pkt 1i 2 Procedury,

3. listownie na adres - Wyzsza Szkota Strazy Granicznej ul. Pitsudskiego 92
75-531 Koszalin, z dopiskiem ,Zgloszenie zewnetrzne sygnalisty - w kancelarii nie otwierac”.

2. Warunki objecia Sygnalisty ochrona.

Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow Sygnalista podlega ochronie
okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy od chwili zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod
warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

3. Tryb postepowania w przypadku dokonania zgloszenia zewnetrznego.



W przypadku zgtoszenia zewnetrznego o naruszeniu prawa zastosowanie maja tryby postepowania
okreslone w Procedurze zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych stanowiacej
zatacznik do zarzadzenia nr ... z dnia ... grudnia 2024 r. Rektora-Komendanta w sprawie ustalenia
Procedury zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w Wyzszej Szkole Strazy
Granicznej

4. Informacja zwrotna dla Sygnalisty.

Zgodnie z § 8 Procedury zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych Sygnaliscie
przekazuje sie informacje zwrotna o planowanych lub podjetych dziataniach nastepczych w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego lub w
przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 6 przedmiotowej Procedury, w
terminie 3 miesiecy od uplywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia zewnetrznego.

5. Zasady poufnosci majace zastosowanie do zgloszen zewnetrznych.

Zgodnie z art. 43 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdw procedura przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych oraz zwiazane z przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie danych osobowych:

1. uniemozliwiaja uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym
osobom;

2. zapewniaja ochrone poufnosci tozsamosci Sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie.

Zgodnie z § 8 Procedury zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych obowiazujacej
w Uczelni zachowanie poufnosci ma na celu zagwarantowanie poczucia bezpieczenstwa Sygnaliscie
oraz minimalizacje ryzyka wystapienia dzialan odwetowych lub represyjnych. Sygnalista, ktory dokonat
zgloszenia zewnetrznego, a ktdrego dane osobowe zostaly w sposéb nieuprawniony ujawnione,
powinien niezwlocznie o zaistnialej sytuacji powiadomic funkcjonariusza, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1
przytaczanej Procedury, ktory zobowiazany jest podja¢ dziatania majace na celu ochrone Sygnalisty.

Tozsamos$¢ Sygnalisty, jak rowniez wszystkie informacje umozliwiajace jego identyfikacje, nie bedzie
ujawniana podmiotom, ktérych dotyczy zgloszenie zewnetrzne, osobom trzecim ani innym
pracownikom i wspotpracownikom podmiotu. Tozsamos$é Sygnalisty, jak rowniez inne informacje
umozliwiajace jego identyfikacje moga zosta¢ ujawnione jedynie wtedy, gdy takie ujawnienie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z powszechnie obowigzujacych przepiséw
prawa w kontekscie prowadzonych przez organy krajowe postepowan. Tozsamos$¢ podmiotow, ktorych
dotyczy zgtoszenie zewnetrzne, podlega wymogom zachowania poufnosci w analogicznym zakresie, co
tozsamos¢ Sygnalisty.

Uczelnia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia zewnetrznego oraz
podjecia dziatan nastepczych. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpoznania zgtoszenia
zewnetrznego nie sa zbierane, a w przypadku zebrania sa usuwane. Usuniecie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe oraz pozostale informacje wskazane w rejestrze, o ktérym mowa w § 10 ust. 1
powyzszej Procedury sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w



ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

6. Zasady przetwarzana danych osobowych:

W zwiazku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO” informujemy, ze w zakresie
skladania zgloszen zewnetrznych w Wyzszej Szkole Strazy Granicznej:

Administratorem danych osobowych jest Wyzsza Szkola Strazy Granicznej:

» adres: ul. Marszalka Jozefa Pilsudskiego 92, 75-531 Koszalin,
> telefon: +48 94 34-44-900 (centrala),

» e-mail: rektor.wssg@strazgraniczna.pl;

Nadzor nad prawidlowym przetwarzaniem danych osobowych w Wyzszej Szkole Strazy
Granicznej sprawuje:

1. Inspektor ochrony danych:

» kierownik Dziatu Ochrony Informacji - ptk SG Adam PASIEKA
» adres: ul. Marszalka Jozefa Pilsudskiego 92, 75-531 Koszalin
» e-mail: iod.wssg@strazgraniczna.pl

» telefon: +48 94 34-44-075.
2. Zastepca Inspektora Ochrony Danych

» zastepca kierownika Dziatu Ochrony Informacji - mjr SG Rafalt PARZUCHOWSKI
» adres: ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 92, 75-531 Koszalin
» e-mail: rafal.parzuchowski@strazgraniczna.pl
» telefon: +48 94 34-44-220.
Cel oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

Dane osobowe przetwarza sie w celu rozpatrzenia wniesionego zgtoszenia zewnetrznego.

Podanie danych osobowych jest konieczne do rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego dotyczacego
naruszen prawa. Wynika to z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Odbiorcy danych osobowych:

Dane osobowe przetwarzane w celu rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego dotyczacego naruszen
prawa, jesli beda przekazywane to jedynie podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.



Przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych:

Dane osobowe przetwarzane w celu rozpatrzenia wniesionego zgloszenia zewnetrznego dotyczacego

naru

szen prawa nie sa przekazywane do panstw trzecich.

Czas, przez ktory dane osobowe beda przechowywane w Wyzszej Szkole Strazy Granicznej:

Pans

twa dane osobowe sa przetwarzane przez czas niezbedny do zgtoszenia zewnetrznego, a

nastepnie sq usuwane zgodnie z zapisami.

Prawa osob fizycznych, ktorych dane osobowe sa przetwarzane przez Straz Graniczna:

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez Straz Graniczng, przystuguja Pafnstwu

nastepujace uprawnienia:

1.
2.

prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku gdy dane sa
nieprawidtowe lub niekompletne;

3. prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w

przypadku gdy:

» dane nie sa juz niezbedne do celéw, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposdb przetwarzane,
» wniosa Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
» dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

» dane osobowe musza by¢ usuniete w celu wywiazania sie z obowigzku wynikajacego z
przepisow prawa

4. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:

» kwestionuja Panstwo prawidtowos¢ danych osobowych,

» przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a sprzeciwiaja sie Panstwo usunieciu danych,
zadajac w zamian ich ograniczenia,
» Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale sa Panstwu potrzebne do

ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

» wniosa Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie Administratora sa nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

5. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w przypadku gdy tacznie spetnione sa

nastepujace przestanki:

» zaistnieja przyczyny zwiazane z Pafistwa szczegdlna sytuacja, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

» przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow



realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja Panstwa interesy lub podstawowe prawa i
wolnosci wymagajace ochrony danych osobowych.

6. w kazdej chwili moga Panstwo wycofa¢ zgode na przetwarzanie danych we wskazanym celu,
woweczas Straz Graniczna zaprzestanie przetwarzania danych pozyskanych na podstawie
zgody. Nalezy zauwazy¢, ze w razie wycofania zgody, czynnosci zwigzane z rozpatrzeniem
zgtoszenia zewnetrznego moga zostaé niezrealizowane.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Strazy Granicznej danych
osobowych, przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych.

Profilowanie:

Panstwa dane osobowe nie sa przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie sa one profilowane, a
decyzje nie sa podejmowane automatycznie.

Pozyskiwanie danych osobowych od innych podmiotow:

Straz Graniczna pozyskuje dane osobowe od innych organéw panstwowych oraz instytucji publicznych
i niepublicznych oraz ze zrédet publicznie dostepnych. Pozyskiwanie oraz dalsze przetwarzanie danych
osobowych odbywa sie na podstawie i w granicach prawa.

7. Dzialania nastepcze podejmowane w zwiazku ze zgloszeniem zewnetrznym.

Zgodnie z § 7 Procedury zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych Sygnaliscie
po dokonaniu wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego Komisja przeprowadza postepowanie
wyjasniajace, chyba ze bezposrednio po dokonanym zgtoszeniu zewnetrznym uzasadnione jest
wszczecie innego postepowania, w tym postepowania administracyjnego, dyscyplinarnego,
kontrolnego. Wszczecie i prowadzenie takiego postepowania nastepuje na podstawie przepiséw
odrebnych.

Jezeli zgtoszenie zewnetrzne pozwala na podjecie dziatan nastepczych - w tym weryfikacje zgtoszenia
zewnetrznego, nastepuje to niezwtoczne po wptynieciu zgtoszenia zewnetrznego. Przy weryfikacji
zgloszenia zewnetrznego, o ile bedzie to uzasadnione stanem faktycznym opisanym w zgtoszeniu
zewnetrznym, zaangazowani moga zostac specjalisci i niezalezni konsultanci np. poprzez sporzadzenie
opinii dotyczacych przedmiotu zgtoszenia zewnetrznego.

Po zakonczeniu postepowania wyjasniajacego Komisja sporzadza sprawozdanie,

w ktorym opisuje stwierdzony stan faktyczny, wnioski co do zasadnosci lub niezasadnosci zgtoszenia
zewnetrznego, a takze przedstawia rekomendacje, co do dalszego postepowania,

w szczegolnosci wszczecia postepowania administracyjnego, podjecia dziatania w celu odzyskania
srodkow finansowych, odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, wprowadzenia dziatan zaradczych.

W przypadku zgtoszenia zewnetrznego zasadnego, w sprawozdaniu mozna zawrze¢ rekomendacje



o stosownych dziataniach naprawczych lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktéra dokonata
naruszenia prawa oraz rekomendacje, ktérych celem bedzie wyeliminowanie i zapobieganie tozsamym
lub podobnym naruszeniom co opisane w zgtoszeniu zewnetrznym, w przysztosci.

8. Srodki ochrony prawnej stuzacych ochronie przed dzialaniami odwetowymi.

W Uczelni obowigzuje zakaz podejmowania dziatan odwetowych w przypadku pracy lub ustug
swiadczonych na podstawie innych stosunkow prawnych, o ktérych mowa w art. 13. ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

9. Warunki ochrony Sygnalisty przed ponoszeniem odpowiedzialnosci za naruszenie
poufnosci.

Zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw dokonanie zgloszenia lub
ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb lub obowiazkéw
okreslonych w przepisach prawa, w szczegolnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia débr
osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowiazku zachowania tajemnicy, w tym
tajemnicy przedsiebiorstwa, z uwzglednieniem art. 5, pod warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia
prawa zgodnie z ustawa.

W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, o ktérej mowa
powyzej, Sygnalista moze wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.

Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep do
takich informacji nie moga stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem ze takie uzyskanie
lub taki dostep nie stanowia czynu zabronionego.

10. Rzecznik Praw Obywatelskich

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
al. Solidarnosci 77
00-090 Warszawa

tel. centrali: (22) 5517 700
fax: (22) 827 64 53
biurorzecznika@brpo.gov.pl
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